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LIl - NORMAS REGULAMENTADORAS DA EXECUCAO ORCAMENTAL

CAPITULO I
Ambito e principios genéricos
Artigo 1°

Ambito

As presentes normas estabelecem regras e procedimentos complementares necessarios ao
cumprimento das disposi¢des constantes do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, da Lei
n." 73/2013, de 3 de setembro, da Lei n® 8/2012 de 21 de fevereiro (LPCA) ¢ do Decreto-Lei n.°
127/2012 de 21 de junho, com as respetivas alteragdes, constituindo estes diplomas legais, no
seu conjunto, o quadro normativo aplicdvel & execugfio do Orgamento do Municipio no ano de
2016, atentos os objetivos de rigor e contengdo orgamental.

Artigo 2."

Utiliza¢dio das Dotacdes Or¢amentais

Durante 0 ano de 2015 a utilizagdo das dotagdes orgamentais fica dependente da existéncia de
fundos disponiveis a curto prazo, previstos ao abrigo do disposto na Lei n.® 8/2012,de 21 de
Fevereiro (LCPA) na sua atual redacéo.

Artigo 3."

Execugiio Orcamental

Na execugdo dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta os principios da
utilizagdo racional das dotagées aprovadas e da gestdo eficiente da tesouraria. Segundo estes
principios a assungio de encargos geradores de despesa deve ser justificada quanto a
necessidade, utilidade e oportunidade.

As unidades organicas sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros, afetos as
respetivas areas de atividade, e tomardo as medidas necessarias 4 sua otimizagio e rigorosa
utilizagéo, em obediéncia as medidas de contencao de despesa e de gestio or¢amental definidas
pelo Executivo Municipal.

o equilibrio financeiro, obrigara ao cumprimento das seguintes regras:

a)

b)

<)

A adequacio dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de forma a ser preservado
Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos no ano &\
b

de 2016 que tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos
(divida transitada);

Registo, no inicio do ano economico, de todos os compromissos assumidos em
2016 sem fatura associada;

Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de
anos futuros e dos contratualizados para 2016.
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Artigo 4.°
Modificagdes ao Or¢camento e as GOP’s

A Camara Municipal, baseada em critérios de economia, eficicia e eficiéncia, tomara as
medidas necessarias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através do
mecanismo das modificagdes orcamentais, as dotagdes disponiveis de forma a permitir uma
melhor satisfagdo das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento
estrito do disposto no numero 8.3.1 ¢ 8.3.2 do POCAL.

Artigo 5.°
Gestio dos bens moveis e imoveis da Autarquia

A gestdo do patrimonio Municipal executar-se-d nos termos do RSCI, em vigor no Municipio,
visto ainda ndo existir Regulamento de Cadastro e Inventario do Imobilizado Corpéreo da
Autarquia,

As aquisicoes de imobilizado efectuam-se de acordo com as Grandes Opgdes do Plano,
nomeadamente o Plano Plurianual de Investimento ¢ com base nas orientagdes do Orgio
Executivo.

Artigo 6.°
Gestio de Stocks

O stock de bens sera um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a execucao
das atividades desenvolvidas pelas unidades organicas.

Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragao direta, deverio ser objeto de
registo no sistema de gestao de stocks, associados aos respetivos centros de custo/ folha de obra.

Os procedimentos, responsabilidades especificas e documenta¢do de suporte, no dmbito da
gestdo de stocks, constam no registo do sistema de controlo interno.

Artigo 7.°
Contabilidade Analitica

A execugdo or¢amental do ano de 2017 deverda estar refletida por centros de
responsabilidade/unidade organica de forma a:

a) Permitir o apuramento de custos diretos e indiretos da mesma;

b) Analisar a execugdo orcamental na otica econdmica ¢ com isso determinar os custos
subjacentes a fixagdo de taxas, tarifas ¢ pregos de bens e servigos:

¢) Obter a demonstracio de resultados por fungdes e por atividades.

Para efeitos de operacionalizagiio das alineas do ponto anterior, cada unidade organica devera
cumprir as regras emanadas pelo regulamento de controlo interno.
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CAPITULO 11
Artigo 8.°

Arrecadagiio de receitas

Nenhuma receita podera ser liquidada ¢ arrecadada se ndo tiver sido objeto de inscrigio na
rubrica orgamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada para além dos valores inscritos
no Or¢amento, conforme disposto em 2.3.4.2- a) e b) do DL n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

A liquidagio e a arrecadagdo de receitas serdo efetuadas com base na Tabela de Taxas e Outras
Receitas Municipais.

No momento da liquidagido ou arrecadagdo da receita, os servigos deverdo verificar os
normativos legais e regulamentares de suporte e solicitar aos utentes (clientes particulares ou
empresas) a apresentagio do respetivo Numero de Identificagio Fiscal.

As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro transitam para o ano seguinte nas
correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a cobranga se efetuar ¢ mantidas em
conta corrente.

Artigo 9.°

Entrega de Receitas Cobradas

Todas as receitas cobradas, & exce¢do de valores creditados em conta provenientes de
transferéncias (impostos e entidades publicas) serdo arrecadadas pelo Balcio Unico de
Atendimento do Municipio de Alvito.

As receitas cobradas por outros postos de cobranga serdo arrecadadas pelo servigo referido no
nimero anterior e, sempre que possivel, no praprio dia da cobranga e até & hora estabelecida
para o encerramento das operagoes.

Quando a cobranca das receiltas seja efetuada em servigos externos (posto de cobranga externo),
sem prejuizo de outro prazo a estabelecer, a entrega far-se-a no dia util imediato ao da cobranga,
no servigo referido no nimero 1, mediante guias de receita a emitir pelo servico a que as
mesmas digam respeito.

A entrega de receita no Servigo de Tesouraria devera ser acompanhada da fatura resumo & qual
terdo de ser anexadas, para conferéncia, os taldes ou recibos que lhe deram origem bem como os
comprovativos de deposito.

Em qualquer dos casos referidos, deverd o Servico de Tesouraria remeter ao Servico de
Contabilidade todos os documentos para contabilizagio.

Todos os valores rececionados por correio, cheque ou vale postal, deverdo ser entregues, no
préprio dia, no servigo referido no numero 1, onde devera ser elaborada uma lista de valores
recebidos, mencionando o banco, sacador, nimero de cheque, data e valor. Esta lista devera ser
arquivada pelo responsavel pelo Servigo de Tesouraria, mencionando o nimero de fatura-recibo
a que deu origem e procedendo ainda a verificacdo da validade dos documentos.

Os terminais de pagamento automdtico existentes serdo encerrados diariamente, permitindo a
transmissio de informagio e crédito na conta do Municipio, devendo o Servigo de Tesouraria
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relacionar as faturas-recibo com fechos diarios dos respetivos TPAs, validando a entrada de
valores nas instituicdes de crédito respetivas,

Artigo 10.°

Entrega de valores titulados

As importancias a depositar no cofre municipal, a titulo de caugdo ou garantia de qualquer
responsabilidade ou obriga¢io, dardo entrada no Servigo de Tesouraria, até a hora ¢ pela forma
estabelecida para as receitas do Municipio.

Os servigos que rececionem caugdes sob qualquer forma, nomeadamente no que respeita a
empreitadas de obras publicas, aquisi¢gdo de bens e servigos, processos de licenciamento e
processos de execugéo fiscal entre outros, deverio remeter o original, de imediato ao servico
de contabilidade da UMAF que procedera ao seu registo.

Para cumprimento do disposto no nimero anterior, no ambito dos processos de licenciamento
desmaterializados, o documento em causa devera ser digitalizado e o original enviado para a
UMAF.

As garantias ficardo a guarda do Servigo de Tesouraria.

Para efeitos de libertagio de caugdes, os servigos responsaveis devem enviar ao Presidente da
Cémara informacgdo, nos termos do contrato e da legislacio em vigor, onde constem as
condigdes para libertar as caugdes com identificagdo de referéncia de cada uma e dos processos
que as originaram, a fim de colherem a respetiva autorizago.

A libertagdo de caugdes, depois de devidamente autorizadas, terd de ser comunicada i ao
servico de contabilidade da UMAF, através de copia do oficio remetido pelos servigos
responsaveis a entidade bancaria, para efeitos do respetivo registo contabilistico. )

Artigo 11.°
Alienacfio de iméveis
Os terrenos e edificios a alienar contém obrigatoriamente:

a) Uma descrigio sucinta de cada imével, mencionando a atual afetagio e (
elementos cadastrais, registrais e contabilisticos;

b) O modo previsto de alienagdo, considerando as disposigdes legais e
regulamentares aplicaveis;

¢) O Valor expectavel de alienagao, por defeito, exceto quando tal prejudique
manifesta e fundadamente a prossecucio do interesse municipal.

Artigo 12.°

Estorno, Anulagio e Restricdes de Receitas %
%

Os estornos de ordens de recebimento devem ser efetuados mediante informagdo do servigo que
solicita o estorno no dia que se verifique a sua ocorréncia, fundamentando e justificando as
razdes do mesmo.

il
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As anulagdes de divida por motivo de duplica¢do ou lapso no célculo do valor a cobrar, devem
ser efetuadas mediante informagao do servigo que solicita anulagio, autorizada superiormente
pelo respetivo Presidente, fundamentando e justificando as razdes para o mesmo.

As anulagdes de divida por decisio Camararia devem ser efetuadas mediante informacio
devidamente fundamenta quanto ao motivo da anulagio da liquidacio da divida e com a devida
autorizagdo do Presidente da Camara.

As restituicdes de receitas devem ser efetuadas mediante informagio devidamente
fundamentada do servigo gestor, e autorizada superiormente pelo Presidente da Camara, sendo
que:

a) Restituigdes do préprio ano sdo efetuadas através de processo da receita com
emissdo de RAR (Reposi¢do Abatida 4 Receita) com reflexos no Controlo
Orgamental da receita;

b) Restituicdes de anos anteriores sdo efetuadas através do processo de despesa
com emissdo de OP (Ordem de Pagamento) com reflexos no Controlo
Orgamental da Despesa.

CAPITULO 1II
DESPESA
Artigo 13."
Principios Gerais para Realizacfo da Despesa

Na execugio do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidos no
Decreto-Lei n.® 54-A/99, de 22 de fevereiro e na lei n.° 82012, De fevereiro (LCPA),
nomeadamente:

a) As despesas sé podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas,
se para além de serem legais, estiverem devidamente justificadas e tiverem
cobertura or¢amental ou seja, se estiverem inscritas no Or¢amento e nas GOP,
com dotagdo igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso,
respetivamente;

b) As dotagdes or¢amentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na
sua realizacdo;

c) As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de
dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do or¢amento do ano
seguinte

Recomenda-se :

a) As propostas relativas a atribui¢io de subsidios ou realizagdo de transferéncias,
bem como as propostas de adjudicagio de bens e servigos. para valores
superiores a 4 987,98 Euros, terdo de ser acompanhadas de declaragdo da
seguranga social comprovativa da situagdo contributiva regularizada.

b) As propostas relativas a atribuicio de subsidios ou realizagio de transferéncias,
bem como as propostas de adjudicagdo de bens e servigos, para qualquer
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montante, terdo de ser acompanhadas de declara¢do das Finangas comprovativa
da situacéo tributaria regularizada, a qual deverd mencionar que nio é devedor
perante a Fazenda Publica de quaisquer impostos ou prestagdes tributarias e
respetivos juros.

Artigo 14.°
Conferéncia e Registo da Despesa

A conferéncia, verificagio e registo inerentes a realizagio de despesas efetuadas pelos servigos
municipais devera obedecer ao conjunto de normas ¢ disposigdes aplicaveis de um modo geral
ao Decreto-Lei n.” 18/2008, de 29 de janeiro e, em particular, as regras de instrugio dos
processos sujeitos a fiscalizagdo prévia do Tribunal De Contas, definidas pela Lei n® 98/97, de
26 de agosto, com as alteragdes introduzidas pela lei n® 48/2006, de 29 de agosto.

A conferéncia e registo referidos no namero anterior serdo efetuados, consoante a especificidade
e a fase de realizacio da despesa, pela UMAF, nos termos referidos a seguir:

a) As fungdes de registo das operagdes de cabimento, compromisso, tratamento de
faturas e liquidagao de despesas sdo asseguradas pela UMAF nos termos do
artigo seguinte.

Artigo 15.°
Reparticio de Encargos

Atendendo ao disposto nos n.°s 1,2 e 6 do artigo 22.° do Decreto-Lei n.” 197/99 de junho, a
abertura do procedimento relativo a despesas que deem lugar a encargo orcamental em mais de
um ano econémico ou em ano que ndo seja a da sua realizagdo, ndo pode ser efetivada sem
previa autorizagio do respetivo o¢rgdo deliberativo, excepto nas situagies em que esta
autorizagio ja foi concedida através da aprovacdo das GOP em que conste tal repartigao.

Artigo 16."
Compromissos Plurianuais

Consideram-se autorizadas pela Assembleia Municipal, de forma prévia e genérica, a assuncio
de compromissos plurianuais efetuados ou a efetuar, desde que inscritos nos documentos

previsionais ou em alteragdes orcamentais a aprovar pelo Executivo até 31 de dezembro de
2016.

A Assembleia Municipal delega no Presidente da Cémara Municipal a aprovacio quanto a
assungdo de compromissos plurianuais, relativos a despesas de funcionamento da carater
continuado e repetitivo, observando os limites impostos pelo regime da contratagio publica.

Artigo 17.°
Autorizagdes Assumidas

Consideram-se automaticamente autorizadas, na data do seu vencimento, as seguintes despesas:
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a) Vencimentos e Salarios;

b) Avengas;

¢) Subsidios familiares- criangas e jovens;

d) Gratificagdes, pensdes de aposentagio e outras;
e) Encargos com empréstimos;

f) Rendas;
g) Contribuigdes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus
dependentes;

h) Encargos com processos judiciais;

i)  Seguros diversos;

i) Despesas com publicagdes obrigatorias;

k) Registos em Conservatorias e obtengio de certiddes.

Artigo 18.°
Processo de Despesa

Na solicitacio da abertura de processos de despesa, as unidades orgénicas devem indicar a
respetiva rubrica orcamental/GOP a que corresponde.

As unidades orginicas terdo obrigatoriamente de proceder a revisio dos compromissos
assumidos ate 31 de setembro do corrente exercicio, comunicado 4 UMAF quais os processos e
montantes a regularizar.

Artigo 19.*
Despesas de deslocagiio e Ajudas de Custo

As deslocagdes em servigos e respetivo alojamento de baixo custo o interessado devera solicitar
previamente a aprovagido da respeliva despesa ao Presidente da Camara, apos o que podera
proceder a reserva direta e ao pagamento, sendo posteriormente contra apresentagio da fatura e
respetivo de pagamento.

A utilizagdo de viatura propria ou viatura municipal para efetuar deslocagdes em servigos
carecem sempre de autorizagdo prévia e expressa do Presidente da Camara ou em quem
subdelegar competéncia para o efeito.

Os trabalhadores e dirigentes que beneficiem de adiantamentos para ajudas de custo e
deslocagdes ficam obrigados a apresentar a documentagio justificativa das despesas realizadas
dentro de 10 dias, contados da data do seu regresso ao servigo.

Se dentro do prazo referido no nimero anterior, os documentos em apreco nio tiverem sido
entregues no SRH, devera este proceder 4 emisséo da guia de reposido abatida e proceder ao
encontro de contas no vencimento, de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 20."
Reposicao ao Municipio

As reposigdes ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos seguintes
procedimentos:

a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;
b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da recepgdo da respetiva
comunicagio
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Artigo 21.°
Orcamento previsional de tesouraria

Todas as unidades organicas remeterdo 8 UMAF até ao final do més de fevereiro, uma previsio
de execugdo mensal do orgamento aprovado, identificando a atividade a desenvolver em cada
periodo e a rubrica e valor previsivel da despesa.

Todos os ajustes ¢/ou acertos a previsdo de execugio referida no numero anterior deverdo ser
remetidos 'a UMAF a fim dos mesmos serem espalhados no respetivo Orgamento de
Tesouraria.

Artigo 22.°
Orc¢amento de Estado

As opgdes do presente or¢amento municipal, no que atine & percegio de receitas provindas do
Orgamento Geral de Estado para 2016 (OE), encontram-se condicionadas as correspondentes
transferéncias previstas no mesmo para o Municipio de Alvito, bem como o eventual orgamento
retificativo, revisdes e alteragdes do OE.

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 23.°

Informacgio Financeira Patrimonial

Mensalmente a UMAF devera apresentar:
a) Relatorio sobre a evolugio da situacio de Tesouraria;

b) Informagio sobre a execugio or¢amental, previamente aprovado pelo Presidente da

Céamara.
Artigo 24." %

Duvidas sobre a execucdo do Or¢amento

As dividas suscitadas na execugido do orcamento e na aplicagio deste normativo serdo
esclarecidas por despacho do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia delegada

em matéria financeira. }\,\
Artigo 25."
Vigéncia do Or¢amento 7
O Orgamento, as Grandes Opgdes do Plano ¢ a Norma Regulamentadoras da Execuq;‘m&%

Orgamental vigorardo, apos a aprovagdo em Assembleia Municipal, a partir de 01/01/2016.

Alvito, 26 de outubro de 2016 /%
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